< | F ey ﬁ?‘tu/}&f@

BO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Can ctr Luat Can bd, cong chitc ngay 13 thang 11 ndm 2008;
Cin ctt Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cu Quyet dinh so 17/2018/QD-TTg ngay 30 thang 3 ndm 2018 cua
Thi tuéng Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han v co ciu tb
chitc ctia Téng cuc Du lich tryc thuoc B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

Cin ctt Quyét dinh s6 66/QD-BVHTTDL ngay 10 thang 01 ndm 2018 cta
B9 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy dinh phén cép quéan
ly cong tac td chitc can bd ctia Bd Van hoa, Thé thao va Du lich;

Xét dé nghi ciia Vu truéng Vu T4 chitc can bd,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phéan cép quan ly
cong tac to chire can bd ciia Tong cuc Du lich.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Vén phong, Vu truéng Vu T chirc can bo, Thu trudng céc
don vi thude Téng cuc Du lich chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./te”

Noi nhn: TONG.CUC TRUONG
- Nhu Piéu 3; ek THa e
- B§ truéng BVHTTDL (dé b/c);
- Thir truéng Lé Quang Tung (dé b/c);
- Lanh dao TCDL,;
-Vu TCCB, B6 VHTTDL;
- Céc Vu, VP, cac don vi thugc TCDL;
- Luu: VI, TCCB, Thy.23.

Nguyén Triung Khanh



BQ VAN HOA, THE THAO VADULICH COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC DU LICH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Phan cip quan ly cong tac to chirc can bd
cua Téng cuc Du lich :
(Ban hanh theo Quyét dznh 56 269 /QD-T CDL ngayazz} thang 5 nam 2019 cua
Téng cuc truong Téng cuc Du lich)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh v& viéc phan cép trich nhiém quan ly cong tac
t chitc can bd dbi véi cac Vu, Vin phong (goi chung la t6 chtrc hanh chinh) va
céc don vi su nghiép thudc Tbng cuc Du lich.

2. Viéc phan cép quan Iy vé td chic va b1en ché, gom thanh lap, tb chirc
lai, giai thé; quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t chirc bo may;
quan ly va sir dung bién ché, sb lugng ngudi 1am viéc.

3. Viéc. phan cap quan ly, sit dung cdng chirc, vién chic, gdm: vi tr{ viéc
lam, tuyen dung, tlep nhén, st dung cdng chirc, vién chic; bao cdo, thong ké va .
quan ly hd so; kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap ludt vé cong chirc, vién
chue.

Didu 2. Théng nhit tir ngi

Trong Quy dinh nay, céc tir ngfr duéi day duoc hiéu nhur sau:

1. “Cong chic, vién chuc” gbm: nhimg nguoi la cong chire, vién chie,
nguoi lao dong theo quy dinh tai Nghl dinh s6 68/2000/ND CP ngay 17/11/2000

ctia Chinh phu vé thuc hién ché @ hop dong mot sb loai cbng viée trong co
quan nha nudc, don vi sy nghiép.

2. “Stt dung, quan ly cong chire, vién chirc” gbm: thdm quyen quén ly;
tiép nhan dleu dong, luan chuyén, biét phal thoi v1ec bd nhiém, bd nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, ky luat, quan ly hd so, giai quyet ché d, chinh sach (tién
luong, nghi huu, bao hidm x4 hoi, ché 9, chinh séch khéc) ddi véi cong chirc,
vién chure.

3. “Chirc danh tuong duong” 1a chttc danh dugc huéng cung moét hé sb
phu cap chitc vu ldnh dao & cling cap quan ly.

Piéu 3. Cac ndi dung thye hién phin cap trong cong tac t6 chirc can bd

1. Céng téc tb chirc, bién ché



a) Thanh 14p, to chuc lai, giai thé;

b) Quy dinh, chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cAu tb chirc;

c) Quy ché tb chirc va hoat dong, Quy ché 1am viéc;

d) Vi tri‘ viéc lam va co cau 'ngach cdng chic; vi tri vige lam va co ciu
chirc danh nghé nghiép vién chire, s6 lwong nguoi 1am viéc;

e) Nhimng ndi dung khac co lién quan dén cong tac t6 chitc.

2. Cong tac can bd

a) T4 chirc viée tuyén dung, ky hop d6ng lam viéc vién chuc;

b) B nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, didu dong, biét phai, tir chuec,
midn nhiém cong chirc, vién chirc lanh dao, quan 1y;

¢) Tiép nhén, diéu dong, thdi viée, ky luat, quan 1y hd so cong chirc, vién
chue.

3. Cong tac ché dd, chinh séch

a) Ché @6 vé tién luong;

b) Ché d6 huu tri;

¢) Céc ché 46, chinh séch khac @i véi cong chuc, vién chie.

4. Ché d6 béo cao, théng ké cong chtre, vién chue.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o d6i véi coéng chirc, vién chic vé cong tac td
chirc can bo. . .

6. Kidm tra viéc thi hanh quy dinh cta phép luat vé quan ly, st dung cdng
chire, vién chure.

Piéu 4. Nguyén tic phin cap

1. Téng cuc trudng chi dao, quan qu toan dién cong tac té» chuec, tgién ché
va quan Iy cong chirc, vién chirc ctia Téng cuc Du lich theo thdm quyén dugc
phén cap.

q 2. Vu Tb chuc can bd cua Téng cuc Du lich 14 co quan tham muu giGp
Tong cyc trudng thuc hién nhiém vy quan ly t6 chirc, cong chire, vién chirc cua
Tong cuc. Vu’truc'mg Vu To Chl:IC can bd -ctia Tong cuc duge Tong cuc trudng
giao gial quyet cac cdng viéc to chirc, cong chite, vién chuic, nguoi lao dong
theo Quy dinh nay.

3 Thu trudng cac t6 chire hanh chinh, don vi su nghiép dugc giao tham
quyén quan ly, phén cong, b6 tri, ki€m tra viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia cdng chire, vién chire thudc t6 chic, don vi minh va chiu trach nhiém trude

1
A

Téng cuc trudng Ve quan Iy cong tac to chirc can bd ctia to chire, don vi minh.



: ~ _CHUONGI
THAM QUYEN VE TO CHUC BQ MAY, QUAN LY,
ST DUNG BIEN CHE CONG CHUC, VIEN CHUC

Pidu 5. ThAm quyén thanh lip, td chirc lai; quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau td chikc ciia cac don vi s nghiép

1. Thu trudng don vi su nghiép xay dung phuong an sap xép, kién toan co
cAu td chirc ctia don vi, trinh Tong cuc truong xem xét, quyeét dinh.

2. Thi trudng cac don vi su nghiép ban hanh cac quy ché tb chuc va hoat
dong, quy ché lam viéc cua don vi; quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han
cho céc phong, ban va tuong duong.

, _CHUONGII
THAM QUYEN TUYEN DUNG, SUDUNG
VA QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHUC

) Muc 1
Té CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC
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Piéu 6. Tham quyen to chirc tuyen dung cong chirc
1. Téng cuc trudng cén cir chi tiéu bién ché cong chirc, vi tri viéc lam, t6

chirc viéc tuyén dung cdng chuc sau khi Bo truong ddéng y chu truong, phé
duyét K& hoach tuyén dung va Quyeét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung. ’

2. Giao Vu T chirc can bd tham muu gitip Téng cyc truéng trong viée t0
chite trién khai thuc hién cong tac tuyén dung.

pidu 7. Thaim quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Téng cuc trudng

a) Quyét dinh phé duyét ké hoach, thanh lap Hoi ddng tuyén dung vién
chttc d6i vé6i céc don vi su nghiép cong 1ap truc thudc Tong cuc; giao Vu trudng
Vu T6 chirc can bd to chic thi tuyén vién chuc theo ké hoach @3 dugc phé
duyét.

b) Quyét dinh tuyén dung d#c cach vién chuc ddi voi cac don vi su nghiép
cong 1ap chua duge giao quyén tur chu truc thudc Tong cuc.

2. Thu trudng céc don vi su righi€p cong lap chua dugc giao quyén tu chu
truc thuéc Tong cuc, cin cu vi tri viéc 1am, dé nghi Tong cuc (qua Vu T chic
can bd) bo nhiém vao hang chtic danh nghé nghiép ddi véi vién chirc; thuc hién
ky hop déng lam viéc véi vién chtre sau khi cé quyét dinh tuyén dung va bd
nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép cua Tong cuc.



Pitu 8. Thim quyén ky két va chim dit hgp ddng lao d9ng khong
x4c dinh thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP

1. Vu trudng Vu T chirc cén bd ky két, chAm dut hop dong lao dong ddi
véi céc truong hgp thudc chi tiéu horp dong lao déng theo Ngh1 dinh
68/2000/ND-CP dugc Bo glao cho céc tb chirc hanh chinh thude Téng cuc sau
khicody klen phé duyet cua Tong cuc truong, thdm dinh hd so va c6 ¥ kién bang
vin ban vé viéc ky két, chdm dit hop ddng lao dong dbi véi cac truong hop
thudc chi tiéu hgp déng lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP dugc Bj giao
dbi véi cac don vi su nghiép truc thudc Tong cuc.

2. Thu truéng cac don vi su nghiép ky két, chdm dirt hop dong lao dong
dbi vé&i céc truomg hop thude chi tiéu h0'p ddng lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP dugc Bo giao sau khi co y kién thoa thuén bing vin ban ciia Vu
truéng Vu Tb chirc cn bd.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC

Pidu 9. ThAm quyén quén ly cong chikc, vién chirc
1. Téng cuc trudng quén ly toan dién d6i véi céc chitc danh: Vu truéng,

Ph6 Vu truong, Chanh Vin phong, Phé Chanh Véan phong cac t6 chirc hanh
chinh; cip trudng, _cap phé céc don vi su nghiép truc thude Tong cuc.

2. Vu truéng Vu T chitc can bd ctia Tong cuc quan ly danh sach/hd so
d6i véi cong chirc, vién chitc cac chirc danh:

a) K& toan truéng, Phu tréch ké toén; cip trudng, cép phé phong, ban va
tuong duong cac don vi sy nghiép thudc Tdng cuc;

b) Céng chirc ctia cac Vu, Vin phong thudce Tbng cuc;

c) Vién chtc gitt ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong cua cac don
vi su nghiép true thuc Tong cuc.

3. Thu truéng c4c td chitc hanh chinh, cic don vi sy nghiép thuée quan ly
toan dién cbng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude t6 chirc, don vi minh
(ngoai cac doi tugng quy dinh tai khoan 1 Di€u nay).

Pitu 10. Thim quyen bd nhiém, b nhiém lai, luan chuyén, didu dong,
biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chire, vién chirc giit chire vu lanh dao,
quan ly

1. Téng cuc trudng:

a) Quyét dinh dbi véi cac chitc danh Vuy trudng, Pho Vu truéng va tuong
duong sau khi cé y kién d6ng y bang vin ban ciia B9 trudng;

b) Quyét dinh déi véi chirc danh Trudng phong, Phé Truéng phong, Ké
toan truéng cua cac to chirc hanh chinh thude Tbng cuc.



2. Vu truéng Vu T chitc cén bo:

a) Quyét dinh ddi véi céc chitc danh K& toan trudng, Phu trach ké toan
céc don vi sy nghiép thudc Tong cuc sau khi c6 ¥ kién phé duyét cua Téng cuc
truong; ‘
b) Tham dinh hd so va c6 y kién bing van ban dbi véi céc chic danh
Truorng phong va tuong duorng cua cac don vi su nghiép thuoc Tdng cuc sau khi
c6 y kién phé duyét ctia Téng cuc trudng.

3. Thi trudng céc don vi sw nghiép quyét dinh déi véi céc chitc danh:

a) Truéng phong va tuong duong sau khi c6 y kién déng y bang van ban
cua Téng cuc;

b) Phé Trudng phong va tuong duong.

Piéu 11. Thim quyén tiép nhin, didu ddng céng chirc, vién chirc
khong giir chirc vu lanh dao, quan ly

1. Téng cuc trudng quyét dinh d6i véi cong chirc cac tb chirc hanh chinh;

2. Vu truéng Vu T6 chirc can bd quyét dinh tiép nhén d6i véi vién chuc
cac don vi su nghiép thudc Téng cuc sau khi c¢6 ¥ kién phé duyét chu trirong cua
Téng cuc trudng.

3. Tha trudng céc don vi sy nghiép quyét dinh diéu dong vién chic trong
ndi bg don vi thudc tham quyén quan ly.

Piéu 12. Thim quyén xir Iy ky luit cong chirc, vién chirc

1. Téng cuc trudng quyét dinh hinh thirc ky luat cong chirc, vién chirc
theo tham quyén bd nhiém va cdng chitc clia céc t6 chire hanh chinh thugc Toéng
eue.

2. Thu trudng céc don v1 su nghiép quyét dinh hinh thtc ky luat dbi VO’l
céc vién chirc theo thdm quyén bd nhiém va cdc vién chirc thude thdm quyén
quan ly. |

Riéng d6i vé6i hinh thirc ky lut cach chirc, budc théi viée cong chire, vién
chire, Thu trudng céc co quan, don vi phai bao céo va chi ky quyét dinh ban
hanh sau khi dugc Bo truong dong ¥ bang vin ban.

Piéu 13. Thim quyén quén Iy hd so cdng chirc, vién chire

& Tén’g cuc trudng ty quyén Vu trudng Vu Té chirc can bd quan 1y hé so
cdng chuc doi voi cac chie danh:

a) Cép trudng, cép phé céc t6 chirc hanh chinh; cip truéng, cp phé céc
don vi su nghiép thudc Tong cuc;

b) Cép truéng phong, phé trudng phong va twong duong céc t chirc hanh
chinh;

¢) Cong chirc céc td chirc hanh chinh.



2. Thu trudng cac don vi su nghiép quéan ly hé so vién chirc, nguol lao
d6ng thudc don vi.

Pidu 14. Thim quyén thwe hién ché do tién lwong

1. Téng cuc truong 'quyét- dinh

a) B nhiém vao ngach, hang chirc danh nghé nghiép va xép luong loai
Al ho#c hang III tré xudng dbi v6i cong chirc, vién chirc thudce cac td chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép thudc Tong cuc; ‘

b) Néang béac lwong trude thoi han ngach chinh (loai A2) hoac hang II dbi
véi cong chie, vién chitc thudc thdm quyén quan ly sau khi c6 thoa thuén cua
Bo;

¢) Nang bac luong trude thoi han loai Al hodc hang I1I tr& xudng abi voi
cong chue, vién chirc thudc tham quyen quan ly.

d) Nang béc luong thuwong xuyén, nang phu cAp thdm nién vuot khung dbi
v6i cong chite, vién chirc gitt chuc vu lanh dao quan ly cap phong va tuong
duong cua cac 8 chirc hanh chinh; cap trudng, pho don vi ddi véi don vi su
nghiép thudc Tong cuc.

e) Néang bac luorig thudng xuyén, nang phu cap thadm nién vuot khung
ngach chinh (loai A2) hodc hang II doi véi cong chire, vién chic thude cac to
chttc hanh chinh, don vi sur nghiép thudc Tong cuc.

2. Vu truéng Vu T4 chirc can bo quyét dinh

Nang béc luong thuong xuyén, nang phu cép tham nién vuot khung loai
Al tré xubng d6i véi cong chirc khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly thudc cac
td chtrc hanh chinh.

3. Tht trudng céc don vi sy nghi€p quyét dinh

1. Nang béc luong thuong xuyén, nang phu cap thdm nién vugt khung
loai Al hodc hang III trd xudng doi véi cac vién chic, ngudi lao dong thudc
thAm quyén quan ly;

2. Néang bac luong truéc thoi han loai Al hosc hang TII tr& xubng doi voi
vién chiic, ngudi lao dong thudc thAm quyeén quan ly sau dugc cap tham quyén
phé duyét.

pidu 15. Thim quyén thwe hién ché a0 nghi huu

1. Téng cuc trudéng

a) Thong bao nghi huu

Vu truéng, Phé Vu trudng, Chanh Vin phong, Phé Chanh Van phong;
Cép trudng, cap pho cac don vi su nghiép; Trudng phong, pho truong phong cac
t& chtrc hanh chinh.

b) Quyét dinh nghi hwu i v6i cong chirc thude céc t6 chite hanh chinh;
cép truéng, cap pho céc don vi su nghiép truc thude.




3. Vu trudéng Vu T6 chirc cén bd
Thong bao nghi huu d6i véi cs‘)ng chirc khong gilt chirc vu lanh dao, quan
1y thudc cac Vu, Van phong thugc Tong cuc.
2. Thu truéng don vi su nghiép
: a) Thoéng bao nghi huu dbi v6i vién chirc, ngudi lao dong thudc thdm
quyén quan ly.
‘ b) Quyét dinh nghi huu d6i véi vien chirc, ngudi lao dong thude thdm
quyén quén ly.
Pitu 16. Hd so bio hiém xi hdi, giai quyét cic ché dd, chinh sach
khac
1. Vu truéng Vu To chirc cén bd ¢6 trach nhiém 14p hé so, lam s6 Bao

hiém x4 h01 va giai quyét cac ché d6, chinh sach khéc cho tit ca cong chirc
thudc cac td chirc hanh chinh.

2. Thu truéng cac don vi sy nghiép c6 trach nhiém lap hé so, lam s6 Bao
- hiém x4 hdi va giai quyét cac ché 9, chinh sach khac cho tit ca cong chic, vién
chirc, ngudi lao déng thudc don vi.

3. Truorng hop cong chirc, vién chirc clia co quan, don vi dén tudi nghi
huu, do nhu cau cong tac can kéo dai thoi gian, Thu truong t6 chirc, don vi phai
béo céo Tdng cuc trudng trinh BY trudng xem Xét, quyet dinh.

~ CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trach nhiém cia Tong cuc truéng

1. Quyét dinh c4c ndi dung quén ly vé cong tac td chirc can bo thude thim
quyen theo ding quy dinh cia Pang va phap luat; chlu trach nhiém trudc Bo

truéng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich vé& quan 1y t6 chic, bién ché, cong

chtrc, vién chirc cua Tong cuc.

’ 2. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac ndi dung dugc phén cdng, phan

cap. . :
3. Xem xét, xir ly ddi véi cdc truong hop khong thuc hién ding thdm

quyén hodc vi pham cac quy dinh vé quan ly cdng tac t6 chirc can bo cia Pang,
Nha nudéc, ctia Tdng cuc va cac quy dmh tai Quy dinh nay.

Piéu 18. Trach nhiém cia Vu treéng Vu T6 chitc can bo

1. Tham mumu, glup Tbng cuc trudng quan ly thdng nhét vé cong tac td
chitc can bo clia cac td chirc hanh chinh, don vi su nghiép thudc Téng cuc;

2. Hudng dan, theo ddi, don ddc, phdi hop, kiém tra cac dorn vi trong viéc
quén 1y t6 chirc, bién ché, cong chirc, vién chitc theo thAm quyén dugc phan cip
tai Quy dinh nay.



3. Tong hop, béo cdo, thong ké vé d6i ngfi cong chirc, vién chirc cua cac
t8 chttc hanh chinh, don vi su nghiép thudc Tong cuc theo quy dinh va yéu cau
clia co quan c6 tham quyén.

Pidu 19. Trach nhiém cia Thi trudng cac don vi su nghiép thudc
Téng cuc

1. Quyét dinh cac ndi dung quén ly cong tic t4 chirc can bd ciia don vi
dugc phan cép tai Quy dinh nay theo ding nguyén téc, tiéu chudn, trinh tu, thi
tuc theo qui dinh cta Dang va phap luat; chiu trach nhiém truéc phap luét va
Tdng cuc trudng vé quyét dinh ctia minh.

2. Phéi hop véi Vu T chitc cén b cua Téng cuc chuén bi hd so, tai liéu
va gui vé Vu T chirc can bd d8 trinh Téng cuc trudng quyét dinh cac ndi dung
quan ly t§ chirc, sb lugng vién chirc, quan Iy cong chirc, vién chuc cua don vi
thudc tham quyén cua Toéng cuc trudng d6i v6i nhitng noi dung thudc trach
nhiém trinh ciia Vu T6 chirc cén bd.

3. Guri Vu T6 chirc cén b clia Téng cuc céc quyét dinh vé vién chirc theo
thAm quyén dugc phéan chp trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngay ky quyét dinh.

4. Toéng hop, béo céo, théng ké v& doi ngfi cong chuc, vién chiic cua don
vi theo quy dinh va yéu cAu ¢ua co quan c6 thim quyén.

Pidu 20. Piéu khoan thi hanh
Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé

Z .

phéat sinh hogc vudng mic, cac don vi phan anh vé Tong cuc (qua Vu To chire

can bd) @& tdng hop béo céo Tbng cuc truong xem xét, quyét dinh./79~

TONG CUC TRUONG

Nguyén Trung Khanh



